بسمه تعالی
استاد محترم مشاور تحصیلی
با سلام و احترام
احتراما، ضمن سپاس از زحمات شما و آرزوی موفقیت خواهشمند است به موارد زیر توجه نمایید:
1. فرم الف و ب برای همه دانشجویان تحت پوشش را در بدو ورود به دانشگاه و از طریق مصاحبه تکمیل نمایید.
2.در طول ترم پیشرفت تحصیلی و مشکلات احتمالی دانشجویان را بررسی نمایید و در انتهای ترم طبق فرم شماره 5 به مسئول اساتید مشاور ارسال فرمائید.
3. ساعت و روز اختصاص داده شده به امر مشاوره تحصیلی" در ابتدای هر نیسمال تحصیلی " طبق فرم شماره 3به مسئول اساتید مشاور ارسال فرمائید.             
[bookmark: _GoBack]4. در صورت هر مشکل روانشناختی، از طریق مسئول اساتید مشاور با هسته مشاوره در تماس باشید. معمولا در انتهای هر نیمسال تحصیلی با هماهنگی قبلی ، هسته مشاوره تحصیلی با حضور معاونت آموزشی و کارشناس اداره آموزش و اساتید مشاور تشکیل می شود. در صورت ارجاع دانشجو فرم شماره  6 و فرم D تکمیل گردد. 
5.گزارش جلسات مشاوره و شرایط تحصیلی دانشجویان تحت پوشش را طبق فرم پیوست ( فرم شماره 5) در بازه زمانی اعلام شده که معمولا در انتهای هر نیمسال تحصیلی خواهد بود به مسئولین اساتید مشاور ارسال نمایید. لازم به ذکر است که میزان واحد براساس گزارش ارسالی از طرف استاد مشاور و با تایید مسئول اساتید مشاور قابل محاسبه خواهد بود.
6. نظر سنجی از اساتید مشاور و دانشجویان و برگذاری کارگاههای توانمندسازی در هر نیسمال تحصیلی انجام خواهد شد.
7. کلیه فرم های مورد نیاز برای ثبت مشاوره در لینک زیر ( معاونت آموزشی- اساتید مشاور) قابل دانلود می باشد. خواهشمند است در پوشه مربوط به دانشجو با جزئیات نوشته و نگهداری شود.
